Preilu novada pasvaldiba

GALENU PAMATSKOLA

Registracijas Nr. 4212900364
Skolas iela 11, Galéni, Galénu pagasts, Preilu novads, LV-5311

talrunis 653-29002, e-pasts: galenupsk@preili.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Galénos

4.janvart 2024. gada Nr. 2

Izglitojamo personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba
Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas

likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka Galénu pamatskolas (turpmak — izglitibas iestade) izglitojamo
personas datu apstrades noteikumus atbilstosi Eiropas Parlamenta un Padomes 2016. gada 27.
aprila regulai (ES)2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu
apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula) [turpmak — Regula], Personas datu apstrades likuma prasibam (turpmak
— Apstrades likums) un citiem normativajiem aktiem (turpmak — kartiba).

2. Izglitojamo personas dati (turpmak — personas dati) tiek apstradati, lai istenotu
izglitibas iestadei normativajos aktos noteiktas funkcijas un uzdevumus. Kartiba attiecas uz
visiem personas datiem neatkarigi no to sanemsSanas formas (mutvardos, rakstveida,
elektroniski).

3. Kartiba attiecas uz visiem izglitibas iestades darbiniekiem, brivpratiga darba
veicgjiem, praktikantiem un citam personam, kuras saistitas ar izglitibas iestades funkciju
istenoSanu un izglitojamo personas datu apstradi. SI€dzot ligumus ar sadarbibas partneriem,
izglitibas iestades ievero $aja kartiba noteiktas prasibas.

4. Kartiba lietoti Regulas 4. panta noteiktie termini.

5. Personas datu apstrade tiek ieveroti Regulas 5. panta noteiktie datu apstrades principi.

I1. Personas datu veidi, apstrades merkis un pamats, datu glabasanas
kriteériji

6. Izglitibas iestade apstrada Sadus izglitojamo datus:
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6.1.  izglitojama identifikacijas dati: vards, uzvards, personas kods, dzimSanas datums,
dzivesvietas adrese, kontaktinformacija, identific€joSo dokumentu dati, informacija un
dokumenti par ieprieks iegiito izglitibu u. c.;

6.2. izglitojama vecaku un radinieku kontaktinformacija: talruna numurs, e-pasta
adrese, dzivesvietas adrese u. c.;

6.3. izglitojama macibu procesa raksturojosi dati: sekmju vert§jums, macibu
parbaudijumu saturs, e- zurnalos ieklauta informacija, piezimes, dati par macibu iestades
apmekl&jumu, prakses apmekl&jumu, olimpiazu un sacensibu rezultati, biblioteku uzskaites
informacija u. c.;

6.4. izglitojama arpusklases aktivitates: daliba sporta un citas intereSu izglitibas
aktivitates (koris, dejoSana), daliba citos skolas pasakumos;

6.5. izglitojamo raksturojoSi dati: uzvedibas raksturojums, gimenes stavoklis,
veselibas stavoklis un arstniecibas raksturojums, dzimta valoda, parvaldita valoda, pilsoniba
u. c.;

6.6. izglitojama tiesibu aizsardzibu realiz€josa informacija: izglitojama un gimenes
mantiskais stavoklis, gimenes socialais statuss, Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekcijas
un barintiesu sniegta informacija;

6.7. Izglitojamo fotografijas, audio, video materiali no nozimigiem notikumiem,
svinigiem pasakumiem izglitibas iestadg;

6.8.  Ipasu kategoriju personas dati:

6.8.1. veselibas dati: no medicinas kartes, pieméram, skoléna slimibas, alergijas,
veikta un planota vakcinacija, invaliditate u. c.

6.8.2. tautiba un etniska izcelsme;

6.8.3. religiska parlieciba;

6.8.4. politiska parlieciba, pieméram, daliba politiskas partijas jaunieSu organizacija;

6.8.5. sodamibas, arT administrativie sodi;

6.8.6. seksuala orientacija;

6.8.7. biometrijas dati.

7. Kartibas 6.punkta noteikto datu apstrades merkis ir ar izglitojamo uzpemsSanu
saistito darbibu veikSana, personala lietu izveide, izglitibas procesa istenosana, stipendiju
pieskirSana, droSibas un veselibas aizsardzibas nodroSinasana, ka ari citu normativajos aktos
noteikto funkciju izpilde, kurai ir $ads Regulas juridiskais pamats:

7.1. apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uz parzini attiecinamu juridisku pienakumu
(Regulas 6. panta pirmas dalas c) apakSpunkts);

7.2. datu subjektu vitalo intereSu, taja skaita, veselibas un dzivibas aizsardziba
(Regulas 6. panta pirmas dalas d) apakSpunkts);

7.3. apstrade ir vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interesés vai
istenojot parzinim likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras (Regulas 6. panta pirmas dalas e)
apakspunkts);

7.4. datu subjekta piekriSana datu apstradei, kas ir saistiti ar izglitibas iestades
funkciju 1stenoSanu, ja normativie akti paredz $adu iesp&ju (Regulas 6. panta pirmas dalas a)
apaksSpunkts).

8. Videonovérosana dati (attéls, kustibas, skapa, uzvediba) tiek apstradati, lai
nodroSinatu visu personu dro$ibu, mantas un ipaSuma aizsardzibu, prettiesisku nodarfjjumu
noversanu un atklasSanu, kurai ir $ads Regulas juridiskais pamats:

8.1. datu subjektu vitalo interesu, taja skaitd, veselibas un dzivibas aizsardziba
(Regulas 6. panta pirmas dalas d) apakSpunkts);

8.2.  legitimo interesu ievéroSana (Regulas 6. panta pirmas dalas f) apakSpunkts).

9. Personas datu glabaSanas laika posma noteikSanai tiek izmantoti $adi kriteriji:

9.1. visa informacija, lai izpilditu uz izglitibas iestadi attiecinamu juridisku



pienakumu, tiek glabata tik ilgi, cik nepiecieSamas personas datu apstrades nolika
sasniegSanai atbilstoSi piemérojamajiem normativajiem aktiem;

9.2.  attieciba uz izglitibas iestades legitimajam interesém dati tiek glabat, kamér
argjos normativajos aktos noteiktaja kartiba izglitibas iestdde var realizet savas tiesibas
(pieméram, prasijumu izskatiSana, tiesibu aizsardziba, jautdjumu risinaSana, iesniegt prasibu
tiesa vai noilguma ievéroSana u.tml.);

9.3. kameér izglitibas iestadei pastav normativajos aktos noteikts pienakums datus
glabat.

10. P&c termina beigam dati tiek dz&sti vai iznicinati, vai nodoti glabasanai valsts arhivam
saskana ar normativo aktu prasibam.

I11. Personas datu drosSibas pasakumi un izglitojamo tiesibas

11.Direktore nodroSina personas datu droSibu, aizsardzibu un to nenokluSanu treSo

personu nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo personas datiem var pieklut tikai

atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto datu apstradi.

11. Izglitojamo personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un ieprieks
noteiktam meérkim, kas saistits ar izglitibas iestades funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes
organizatorisko nodroS§inaSanu. Ja datu apstrades merkis izriet no normativajos aktos noteikta,
izglitibas iestadei nav nepiecieSama datu subjekta piekriSana.

12.  Izglitojamo personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un
citadiem mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodroSinasanu, ja nav sanemta datu
subjekta piekriSana vai ja nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.

13. Datu aizsardzibai izmanto dazadus tehniskus un organizatoriskus drosibas
pasakumus. Izglitojamo personas datus uzglaba drosi, un tie ir pieejami ierobezotam cilvéku
skaitam un tikai atbildigajiem darbiniekiem.

14. Personas datu saneéméji ir izglitibas iestade, citas valsts un pasvaldibas iestades
(kuram ir likumisks pamats datu sagemsSanai), datu apstradataji (kuru veic tehnisku datu
apstradi parzina uzdevuma), pats datu subjekts, ka ari tiesibu aizsardzibas iestades
normativajos aktos noteiktajos gadijumos un kartiba.

15.  Izglitojamo tiesibas attieciba uz informacijas sanems$anu par datu apstradi,
sazinu, piekluvi saviem personas datiem un citam tiesibam noteiktas Regulas III nodala.
Regulas teksts ir pieejams Eiropas Savienibas oficialaja tiestbu aktu timek]vietng
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IV. AtseviSku personas datu apstrades IpaSie nosacijumi

16. Izglitojama personas kodu apstrada, ja to nosaka normativie akti un ja
personas koda apstrade ir nepiecieSama, lai sasniegtu noteiktu izglitojama personas datu
apstrades meérki. Jebkuru citu datu papildu izmantoSana nav nepiecieSama, ja izglitojama
identifikacija ir iesp€jama esoSo datu ietvaros (pieméram, sagatavojot dokumentus papildus
informacija var biit lieka, jo jau noradita informacija par izglitojamo ir pietickama).

17.  lIzglitojama personas fotografiju izmantoSana izglitibas iestades dokumentos,
informativajos materialos, timek]vietn€, publiska to izmantoSana izglitibas iestades telpas vai
citadi ir atlauta bez izglitojamo piekriSanas, ja ta ir saistita ar izglitibas iestades funkciju
izpildi, lai sabiedriba tiktu informéta par izglitibas iestadei normativajos aktos noteikto
pienakumu izpildi (pamatojoties uz Regulas 6. panta pirmas dalas e) apakSpunktu: apstrade ir
vajadziga, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes€s vai Tstenojot parzinim
likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras). Ja Sie publicitates pasakumi ir saistiti ar izglitibas


https://eur-lex.europa.eu/

iestades vajadzibam veiktam darbibam, pieméram, reklamas sagatavoSana, tad nepiecieSams
inform&t datu subjektu (pilngadigi izglitojamie vai nepilngadigu izglitojamo vecaki) un
sanemt piekriSanu par fotografiju, citas vizualas identitates izmantoSanu konkr€tajam
mérkim.

18. Izglitojamo datu apstrade e-zurnalos, kas nodroSina izglitibas procesa
dokumentaciju, ir pielaujama, ieveérojot datu tehniskas drosibas nosactijumus. Katrs lietotajs ir
tiesigs piekliit tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem.
Izglitojamam, izglitojama vecakiem vai izglitibas iestades darbiniekiem ir aizliegts pieklat
citu izglitojamo personas datiem, ja tas nav saistits ar darba pienakumiem.

19.  Izglitojamo macibu novertgjums izglitibas iestades ikdienas darba attieciba uz
izglitojamo (tostarp dazadas piezimes, norades, secinajumi attieciba uz izglitojama macibu
procesu) netiek izpausts treSajam personam, iznemot pasiem izglitibas iestades darbiniekiem
(pieméram, Pedagogiskaja séde, lai pienemtu lémumus, kas saistiti ar izglitibas iestades
darbu).

20. Ja izglitibas iestadé tiek veikts sociologisks, zinatnisks vai tamlidzigs
pétijums, kura nepiecieSams noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, sadu datu
(o 1pasi sensitivo datu) vakSanai tiek sapemta izglitojama piekriSana, un izglitojamais
(tostarp nepilngadigu izglitojamo vecaki) tiek informéti par pétijjuma noluku un datu
sanémgéjiem.

21.  VideonovéroSana izglitibas iestadé (tostarp izglitojama biometrijas datu
izmantoSana) tiek veikta, ieprieks izvert€jot nepiecieSamibu izmantot Sos datus, lai sasniegtu
paredz&€to merki. VideonoveéroSanas galvenais merkis ir nodroSinat aizsardzibu pret
launpratigu ricibu vai noziedzigiem nodarjjumiem. NepiecieSamo uzraudzibas darbibu
veikSanai tiek iev@rots proporcionalitates princips, proti, tick noveroti tikai nepiecieSamie
objekti un apstakli, izsleédzot sist€tmu izvietoSanu telpas, kur japielauj personu privatums
(piem@ram, tualetes, dusas, apgerbu mainas telpas, mediciniskas apriipes kabinets).

22. Videonovérosana tiek veikta, informéjot par to visas personas ar bridinajuma
Zimém pie ieejas izglitibas iestade un citadi pec izglitibas iestades vadibas ieskatiem.
Personas (tostarp nepilngadiga izglitojama likumiskais parstavis) var piek]iit
videonoverosanas ierakstiem un att€liem gadijumos, ja tas nepiecieSams So personu tiesisko
intereSu vai tiesibu aizsardzibai. Izglitibas iestades vaditajs nosaka atbildigo personu, kura
parzina videonovéroSanas kartibu un datu aizsardzibu. leraksti un attéli tiek uzglabati 30
dienas, péc tam tos tehniski izdz€sot.

V. Personas datu apstrades aizsardzibas obligatas
tehniskas un organizatoriskas prasibas

23. Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem vai
elektroniska forma, tiek istenota, ievérojot fiziskos droSibas pasakumus un informacijas
sist€ému drosibu datu aizsardzibas joma.

24. Izglitibas iestade veic fiziskas formas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar
nepiecieSamajiem tehniskajiem Iidzekliem kas nodroSina godpratigu un likumigu personas
datu apstradi un lietoSanu tikai paredz€tajiem mérkiem, to glabaSanas, atjaunoSanas,
labosanas un dze€sanas veidu, nodrosinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas
datu aizsardzibu.

25. Personas datu apstrade tiek veikta izglitibas iestades telpas, iznpemot
gadijumus, kad tiek nodroSinata drosa piekluve no argjiem informacijas tehnologijas
resursiem. DroSibas noteikumi ir saisto$i visam personas datu apstradé iesaistitajam
personam.



26. Par personu datu tehnisko aizsardzibu, informacijas droSibas un
pilnveidosanas procesu kopuma atbild izglitibas iestades informacijas sistému administrators
(turpmak — atbildiga persona).

27. Atbildiga persona var bez bridinajuma dzest vai mainit darbinieka, kuram ir tiesibas
veikt datu apstradi, datus personas datu apstrades sist€mas piekluvei, ja darbinieks parkapj kartibas
nosacijumus, ka art citus ar&jos normativos aktus un &tikas normas.

28.  Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradg, ir klasificgjami ka ierobezotas
pieejamibas informacija, kas paredzeta tikai noteiktam izglitibas iestades darbinieku lokam.
Datorizetas informacijas sisttmas datus drikst izmantot tikai izglitibas iestades darbinieks,
kuram parzinis ir devis atlauju ar attiecigiem piekluves datiem.

29. Personas datu apstrades sisteémas datortehnikas un programmatiiras tehnisko
uzstadiSanu un tas administréSanu nodroSina Skolas lietvede, direktora vietniece izglitibas
joma amata pienakumi ietilpst vinu darba pienakumos, kas konkretiz&ti amata apraksta un
direktores rikojuma.

VI. Nosleguma jautajums

30. Atzit par speku zaudgusiem Galénu pamatskolas 2022.gada 4.janvara
ieksgjos noteikumus Nr.9 “Izglitojamo personu datu aizsardzibas kartiba”.

Apliecindjums ka datu subjekts (pilngadigi izglitojamie vai nepilngadiga izglitojama vecaki)
ir iepazinies ar Izglitojamo personas datu aizsardzibas kartibu Galénu pamatskola, atrodas
izglitojama personu lieta.

Direktore G.Strode



